送付状テンプレート
使い方
1. 2ページ目の表に、発信日・宛先・差出人・件名・本文を上から順に打ち込みます。
2. 「記」の下の送付物一覧に、品名・数量・備考を1行ずつ入れます。
3. 返送や押印をお願いするときは「ご返送・ご確認のお願い」に、誰が・何を・いつまでに、を書きます。

このテンプレートは自由に使ってかまいません。改変・再配布も可です。
配布元: 副業ポートフォリオ https://satoru-log.jp
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